
Контроль и управление 
поручениями



Основные потребности
клиентов

• Быстрое и удобное создание поручений и собраний, легкость
в изменении и управлении

• Статистика по исполнению поручений в разрезе сотрудников
и отделов

• Мониторинг исполнения поручений

• Возможность выстраивания связей между: собраниями, 
протоколами, поручениями

• Возможность работать с поручениями вне иерархии/дерева

• Общение и комментирование внутри собраний и поручений



Менеджеры совещаний, 
поручений, протоколов

• Новый модуль управления собраниями, поручениями, 
протоколами

• Удобный интерфейс для быстрой фильтрации и сортировки 
объектов

• Акцентирование на важной информации с возможностью 
настройки отображения столбцов

• Отслеживание связи между поручениями, собраниями, 
протоколами прямо из списка

• Фильтры для быстрого поиска объекта

• Добавление собственных табов/разделов и 
пользовательская настройка выборки объектов



Быстрое создание поручений, 
протоколов и собраний

• Понятный интерфейс создания объектов (не
требует обучения)

• Создание поручений прямо в объекте собрания

• Протоколирование только что созданных
поручений

• легкое внесение изменений в протокол

• Создание поручений, протоколов, собраний без
указания места в иерархии/дереве



Собрания/ совещания

• Легкое и быстрое создание в специальном 
разделе «совещания»

• Формирование краткого содержания
(саммаризация) при помощи AI

• Обсуждение решений в комментариях к 
собранию

• Формирование протокола с возможностью
подписи/согласования (доступно прямо 
внутри объекта совещания)

• Шаблоны

• Автоматическая нумерация

• Создание на основе прошлых собраний

• с автоматическим подтягиванием 
информации из прошлого собрания



Собрание/совещание: быстрое

создание поручений

• Формирование поручения прямо в карточке 
собрания или в расширенном формате: 
указание дат, исполнителя, руководителя, 
участников и др. данных объекта

• Протоколирование вынесенных поручений и 
решений (прямо на странице совещаний)

• Просмотр и изменение актуальных статусов 
поручений



Предпросмотр и 
редактирование реквизитов
поручений

• Возможность автоматической нумерации

• Внесение кастомных реквизитов

• Планирование дат проведения и длительности

• Ссылка на онлайн-конференцию

• Добавление участников собрания из шаблона

• Добавление файлов



• Возможность оставлять комментарии  в 
поручениях, согласованиях, протоколах

• Просмотр ленты событий

• Быстрый доступ к закрепленным документам

• Редактирование реквизитов поручения прямо в 
окне предпросмотра

Иные опции в режиме
предпросмотра объектов



• Типы собраний

• Связь с предыдущими (история собраний по 
одной теме/типу)

• Регулярные повторяющиеся собрания

• Установление связей с объектами из иерархии

• Удобное управление участниками

Регулярность и гибкость 
настройки



Протоколы

• Возможность согласования/подписи 
протокола

• Автоматическая нумерация

• Формирование документа (.docx/xlsx/pdf)

• Созданные на собрании поручения 
автоматически отображаются внутри 
протокола (созданного в собрании)

• Отправка поручений на исполнение 
только после согласования/подписания 
протокола



Поручения

• Легкое и быстрое создание:

• Возможность оставлять комментарии в 
поручениях

• Особое выделение поручений от 
руководства (своя иконка и внешний вид 
в списке поручений)

▪ без места сохранения в иерархии

▪ без/с привязкой к объекту иерархии

▪ в отдельном списке «поручения», вне 
собраний и протоколов

▪ в собрании и в протоколе



Преимущества над существующим 
функционалом

• Быстрое создание специализированных связанных между собой сущностей:
собраний, протоколов, поручений

• Полноценная синхронизация собраний с приложениями календарей (Google, 
Outlook)

• Удобное управление статусами собраний и поручений

• Просмотр актуальных статистических данных по отделам и сотрудникам

• Не нуждается в детальной настройке аналитиком с использованием универсальных
объектов иерархического дерева

• Интуитивно понятная логика управления внутри блока

• Удобный режим предпросмотра с возможностью редактирования объектов без
перехода на новую страницу

• Создание поручений, собраний и протоколов без привязки к месту иерархии (но с
возможностью указать связь с объектами системы)



СПАСИБО
ЗА ВНИМАНИЕ!


