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Добавление новой задачи

Как создать новую задачу в диаграмме Ганта

Можно добавить любой новый объект из диаграммы Ганта.

Зайдите в проект → в меню слева «Гант».1.
Клик на название объекта, в котором надо добавить объект, в списке → в блоке2.
«Редактирование» выбрать тип объекта → «Добавить элемент с типом».

Рисунок 1 – Создание проекта на диаграмме Ганта
Введите название проекта/задачи и нажмите клавишу Enter (либо клик мышью на пустое3.
место в табличной части диаграммы).После выполнения этого действия снова выделится
родительский проект и можно будет продолжать создавать подзадачи.
На практике это означает сокращение более чем в 3 раза общего времени на создание
плана проекта в диаграмме Ганта. Если Вы не хотите, чтобы строка с данным проектом
была сохранена, то на этапе ввода названия нажмите клавишу Esc на клавиатуре. -
Нажмите кнопку «Сохранить измеения»

При добавлении новых задач может возникать ситуация, когда поле ввода названия
нового элемента не появляется. В таком случае:

промотайте список задач до конца,1.
найдите элемент с пустым названием,2.
двойным кликом откройте его на редактирование, внесите название и нажмите3.
Enter.

Когда изменения вступят в силу, работа со списком задач будет проходить в обычном
режиме.
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По умолчанию при создании проекта/задачи плановая дата начала указана с гибким
ограничением «Как можно раньше».
Можно указать плановую дату начала/окончания с жестким ограничением
«Начать»/«Закончить», другие типы ограничений на диаграмме Ганта не доступны.
Длительность по умолчанию – 0 дней для проекта и директории, для задачи – в
соответствии с настройками объекта.

Переход на карточку проекта/задачи

Чтобы из диаграммы Ганта перейти на карточку проекта/задачи: клик правой клавишей мыши
на нужный объект в списке → «Открыть карточку».
Карточка объекта откроется в новой вкладке.

Рисунок 2 – Переход на карточку проекта/задачи из диаграммы Ганта

Подробно о других способах добавить объекты в иерархию дерева проектов.
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