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Поиск в системе

Для поиска интересующей информации в системе необходимо воспользоваться строкой
поиска, расположенной рядом с горизонтальным меню системы (Рисунок 1).

Для вызова строки поиска необходимо нажать значок . В появившейся строке следует
ввести слово или словосочетание и нажать клавишу «Enter» на клавиатуре.

Также можно воспользоваться расширенным поиском с фильтром. Для того, чтобы перейти к
нему, необходимо оставить строку поиска пустой и нажать клавишу «Enter» на клавиатуре.
Фильтр позволяет производить следующие выборки:

по типам проектов (поиск будет произведен только в выбранных типах проектов);
по статусам проектов (поиск будет произведен только в проектах с выбранным
статусом);
по приоритету проектов (поиск будет произведен только в проектах с выбранным
приоритетом).

После ввода слова для поиска и включения нужных Вам фильтров, нажмите кнопку «Найти»
(Рисунок 1).

Рисунок 1 – Область поиска

Поиск выполняется в областях, перечисленных в Таблице 1, а также в значениях реквизитов с
типом «HTML», «Строка», «Адрес» и «Счетчик».

Объект Области для поиска
Проект Название
Дискуссия Тема, текст сообщения
Документ Название, описание
Пользователь фио, заметки
Группа пользователей Название
Товары виртуального магазина Название, описание
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Таблица 1 – Области, в которых выполняется поиск

Например, для проверки наличия информации по слову «Совещание» необходимо ввести
запрос в область поиска и нажать кнопку «Найти». При необходимости задать
соответствующие фильтры (в примере стоит фильтр: «только совещания со статусом «не
начато»). Результаты поиска выводятся в поле «Результат» (Рисунок 2). Для подробного
просмотра результатов поиска следует нажать на кнопку «Развернуть все».

Рисунок 2 – Пример результатов поиска

В поиске может использоваться метасимвол звездочка (*) – для замены любого
количества символов в поисковом запросе.

Метасимвол не может быть использован в начале запроса.
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