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Закладки пользователя

Новые закладки в 3.19

Закладки вынесены в левое меню. Список закладок вы формируете самостоятельно, и никто
кроме вас их не видит. Сюда вы можете сохранять любые разделы системы, которые должны
быть под рукой.

Чтобы создать новую закладку:

в меню слева → Закладки → Изменить;1.
«Добавить закладку»;2.
по умолчанию поля будут заполнены названием и ссылкой на ту страницу, где вы3.
находитесь сейчас; при необходимости внесите правки;
нажмите «Сохранить».4.
Убедитесь, что закладка появилась в списке.

Все новые закладки появляются в меню в разделе «Закладки». Это ваш персональный набор
сохранённых ссылок.

Чтобы изменить закладку в списке:

меню слева → Закладки → Изменить;1.
чтобы отредактировать →  напротив закладки;2.
внесите изменения → «Сохранить».3.

Чтобы удалить, клик на  напротив закладки.

Закладки используются для быстрого перехода к странице из любой области системы.

Это выпадающий список со ссылками на последние посещенные проекты, документы и
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дискуссии, а также сохраненные ссылки на ранее выбранные страницы.

Добавить закладку

Чтобы добавить страницу в закладки:

перейдите на эту страницу;1.
клик на своё имя в верхнем правом углу → «Закладки» → «Добавить текущую страницу».2.

Введите наименование закладки → «Сохранить».3.

В результате в разделе «Закладки» вы увидите созданную закладку. Теперь для перехода на
нее из любой части системы достаточно нажать на ее название.

Удалить закладку

Если закладка потеряет свою актуальность, ее можно удалить. Для этого:

клик на своё имя в верхнем правом углу → «Закладки» → «Управление закладками»;1.
нажмите на название нужной закладки2.
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удалите, либо измените название и описание закладки.3.
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