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Заполнение формы

Переход к форме

Переход к форме может быть осуществлен несколькими способами:

из портлета «Запросы форм» на рабочем столе после нажатия кнопки «Заполнить
форму» (Рисунок 1);
Рисунок 1 – Открыть форму из портлета «Запросы форм»
из раздела «Формы» на карточке проекта после нажатия кнопки «Заполнить форму»
(Рисунок 2);
Рисунок 2 – Открыть форму со страницы проекта
по ссылке из виджета на рабочем столе, если форма привязана к модулю (Рисунок 3). В
этом случае в форму попадут объекты из выборки сразу по всем проектам.
Рисунок 3 – Форма привязана к модулю «Проекты»

Заполнение формы

При заполнении формы следует ввести актуальные значения параметров объектов и нажать
кнопку «Сохранить» (Рисунок 4).

Особенности заполнения формы:

Колонки с обязательными для заполнения параметрами и реквизитами отмечены
розовым фоном.
Поля параметров и реквизитов объекта могут быть заполненными, если
заполнялись ранее.
Поля реквизитов справочников при заполнении формы будут пустыми, так как для
каждой итерации заполнения создается отдельная запись.
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Рисунок 4 – Форма для актуализации данных

При заполнении реквизита типа «HTML» сохраните форматирование текста, чтобы сделать его
удобным для чтения.

Нажмите на поле реквизита, которое хотите заполнить, чтобы открыть панель инструментов
(Рисунок 5).

Сделайте шрифт полужирным !01.png!, курсивным !02.png! или подчеркнутым !03.png!. Список
пронумеруйте !04.png! или промаркируйте !05.png!. Если хотите убрать форматирование,
нажмите !06.png!.
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Рисунок 5 – Реквизит «HTML»
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