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Редактирование профиля

В своём профиле вы можете:

изменять личную информацию (фото, имя, должность)1);
контакты для связи2);
менять логин и пароль для входа в систему;
менять логику оповещения на e-mail о событиях из системы;
настроить автоматическое добавление в табель рабочего времени ваши задачи;
настроить интеграцию с Google календарём;
указывать периоды недоступности (отпуск, больничный и проч.).

Чтобы зайти в свой профиль:

наведите в правом верхнем углу на своё имя → «Мой профиль»;1.
меню три точки напротив вашего имени → «Изменить».2.

Как сменить фото

Нажмите кнопку-ссылку «Изменить фото» под фото.1.
Выберите файл фотографии (Рисунок 1).2.

Рисунок 1 – Загрузка фотографии
Выделите на нем нужную область (в правом верхнем углу появится превью выделенной3.
области).
Нажмите кнопку-ссылку «Обновить фото» (Рисунок 2).4.
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Рисунок 2 – Изменение фотографии пользователя

Как сменить пароль

См. также:

Авторизация
Восстановление пароля
Регистрация

Чтобы изменить пароль для Вашей учетной записи:

наведите на имя своей учётной записи (в верхнем правом углу) → «Мой профиль»1.
(Рисунок 1);

Рисунок 1 – Страница пользовательских настроек в режиме редактирования
в портлете «Мои настройки» клик на «изменить пароль» (Рисунок 2);2.

https://wiki.a2nta.ru/doku.php/product/auth/users/auth
https://wiki.a2nta.ru/doku.php/product/auth/users/password
https://wiki.a2nta.ru/doku.php/product/auth/users/registering
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Рисунок 2 – Портлет «Мои настройки» на странице пользовательских настроек в режиме
редактирования
в появившихся полях «Пароль» и «Подтверждение пароля» (Рисунок 3) введите новый3.
пароль;

Рисунок 3 – Раздел «Мои настройки» с выделенными полями редактирования пароля

Пароль для входа в систему должен составлять минимум 6 символов, содержащих
как цифры, так и буквы. В противном случае при попытке сохранения выдается
ошибка (Рисунок 4).

Рисунок 4 – Сообщение о недостаточно сложном пароле

нажмите кнопку «Сохранить».4.
1) , 2)

если это не запрещено вашим администратором
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